LEIDRAAD - JE ACCOUNT BEHEREN

Deze leidraad verduidelijkt wat je allemaal kan bekijken, be- ~ Waar vind ik Mijn account? Ga naar onze website

heren en aanpassen in je persoonlijk account. https://compostelagenootschap.be. Helemaal rechts boven-
aan boven de menubalk zie je Ledenzone. Klik op Ledenzone
en kies Mijn account. Je gaat naar je persoonlijke pagina.

Ledenzone ~

Mijn profiel

OP WEG ~ WL HELPEN ~ WORDLID ~ TREFPUNT VRUWILLIGERS ~ WINKE

Mijn account

Contact

Ustloggen

HUGO FREDERIX
UITLOGGEN —

Hulpmiddelen

Nieuw wachtwoord verkrijgen
Een gezinslid toevoegen

Je account beheren

Je profiel bekijken

Inschrijven op een activiteit

Activiteitenlijst

Infodag voor kandidaat-pelgrims
Zat 16/02/2019 Heverlee

Grote Camino de Santiago Quiz

Jaarlijks stappen en fietsen veel mensen, jong en oud, naar Woe 20022019 Genk
Santiago de Compostela. Zin om ook een van hen te zijn? Zet me gerust op weg Algemene Vergadering Viaams
Het Vlaams Compostelagenootschap helpt je op weg. oA
Op je persoonlijke pagina met het Overzicht zie je aan de je een korte omschrijving wat je ermee kan doen. Op de

linkerzijde een aantal keuzemogelijkheden. Hieronder vind volgende bladzijden vind je elk onderdeel toegelicht.

Mijn account

Qwerzicht Hallo Hugo FREDERIX (niet Hugo FREDERIX? Log uit)

Bestellingen Vanuit je accountoverzicht kun je je recente bestellingen bekijken, in lidmaatschappen kun je
Lidmaatschappen je rol(len) in het genootschap bekijken en aanpassen, in lidinschrijving kun je je inschrijving bi]
Gezinsleden het genootschap bekijken. Je kunt je verzend- en factuuradressen aanpassen en je

Lidinschrijving wachtwaoord en accountgegevens bewerken.

Downloads In Bestellingen vind je je aankopen in onze webwinkel, maar - zeer belangrijk - ook de ‘aankoop’
Adressen van je gezinslidmaatschap bij het genootschap.
Accountgegevens

In Lidmaatschappen vind je de rollen terug, die je hebt binnen het genootschap. Je hebt steeds de
rol van Lid (van je gezinslidmaatschap). Doe je vrijwilligerswerk in het genootschap, heb je ook de
rol Vrijwilliger gekregen.

Uitloggen

In Gezinsleden vind je elk gezinslid terug dat lid is van het genootschap.

In Lidinschrijving vind je je gezinslidmaatschap.

In Downloads zal je in de toekomst bv. aangekochte e-books kunnen downloaden.
In Adressen kan je je adresgegevens beheren.

In Accountgegevens kan je o.a. je wachtwoord wijzigen.


https://compostelagenootschap.be

Wat je ziet na klikken op Bestellingen.

Overzicht
. BESTELLING DATUM STATUS TOTAAL ACTIES
Bestellingen
Lidmaatschappen #73615 31December 2018 Afgerond €30,00voor 1item BEKIJK
Gezinsleden . . . , . .
- . Hierboven is de ‘aankoop’ van je gezinslidmaatschap gere-
Lidinschrijving gistreerd. Klik op BEKIJK voor de details. Je krijgt de de-
Downloads tailpagina hieronder te zien.
Adressen
Accountgegevens
Uitloggen

Wat je ziet na klikken op Bekijk, als je je gezinslidmaatschap
via domiciliéring betaalt. Betaal je niet via domiciliéring, ga
dan naar de volgende pagina.

Mijn account

Overzicht
Bestellingen
Lidmaatschappen BeStelgegevenS
Gezinsleden
Lidinschrijving PRODUCT TOTAAL
Pownloads Lidmaatschap Belgigx 1
Adressen + Gezinsnaam: £132.00
Accountgegevens FREDERIX (BEKLIK GEZIN) '
Uitloggen

Subtotaal: €32,00

Korting (€2): -€2,00

Betaalmethode: Twikey

Totaal: € 30,00

Gerelateerde Lidinschrijvingen

LIDINSCHRIJVING STATUS VOLGENDE BETALING TOTAAL

#73620 Actief 31 December 2019 £ 30,00/ jaar BEKLK

Opgelet! Klik als gedomicilieer-

de betaler NOOIT op de knop

OPNIEUW BESTELLEN, want ~ ———>  OPNIEUW BESTELLEN
dan word je voor een tweede

Twikey is het bedrijf dat voor het genootschap
de domiciliéringen beheert. Koos je voor domi-

maal lid ciliéring, dan zal je eenmaal per jaar van deze
’ FﬂCtuuradrBS firma e-mailcorrespondentie krijgen.

Hugo FREDERIX
Schaapsweg 50

3550 HEUSDEN-ZOLDER
Belgié

hugo.frederix@gmail.com

BEKIJK ALLE BESTELLINGEN



Wat je ziet na klikken op Bekijk, als je je gezinslidmaatschap
niet via domiciliéring betaalt.

Mijn account

Overzicht
Bestellingen Status Actief
Lidmaatschappen Begindatum Jdagen geleden
Gezinsleden
Lidinschrijving Laatste besteldatum Jdagen geleden
Downloads Volgende betalingsdatum 12 Februari 2020
Adressen

Acties ANNULEREN | RENEW NOW
Accountgegevens
Uitloggen

Overzicht Lidinschrijvingen

Wanneer je je gezinslidmaatschap
niet via domiciliéring betaalt, kun je

op elk moment je lidmaatschap an- PRODUCT
nuleren. Het blijft uiteraard geldig
tot op de Volgende betalingsdatum. Lidmaatschap Belgi€ x 1

« Gezinsnaam:
B-TEAM (BEKIIK GEZIN)

Subtotaal:
Betaalmethode:

Totaal:

Gerelateerde bestellingen

BESTELLING DATUM STATUS

#95982 12 Februari 2019 Afgerond

TOTAAL

£32,00/ jaar

€32,00
Directe bankoverschrijving

€32,00/ jaar

TOTAAL

€32.00for 1item

BEKLIK

Wanneer je je gezinslidmaatschap niet via domicilié-

Factuuradres ring betaalt, kun je door op de knop Vernieuw nu te
klikken je lidmaatschap op elk moment met een jaar

B1 Bteam verlengen. Automatisch wordt er een jaar bijgeteld

Bstraat 1 bij de datum op de lijn Volgende betalingsdatum.

2000 Gent

Belgié

B1.Bteam@xmail.com



Wat je ziet na klikken op Lidmaatschappen.

QOverzicht
i ROL START

Bestellingen
Lidmaatschappen wrijwilliger & Februari

i 2019
Gezinsleden
Lidinschrijving
Downloads lid 15 December

2008

Adressen
Accountgegevens
Uitloggen

Mijn account

VERVALT STATUS VOLGENDE FACTUUR QP
n.t. Actief nw.t. AMMULEREN
BEKIJK AANREKENING
nv.t Actief 51 December
o 2019

WERLAAT HET GEZIN

De rol lid betekent dat je gezin lid is
van het genootschap en dat jij zelf
deel uitmaakt van dat gezin.

De rol vrijwilliger betekent dat je je
inzet als vrijwilliger in het genoot-

schap. Het zal je toegang geven tot
extra functionaliteit op de website.

Na het klikken op Gezinsleden krijg je onderstaand scherm.
De persoon die het initiatief nam om lid te worden, krijgt de
rol Hoofdlid en is ook de Beheerder van het gezinslidmaat-
schap. De gezinsleden, die het hoofdlid toevoegt aan zijn
gezin, krijgen de rol Lid. Wanneer een gezinslid over een
e-mailadres beschikt, kan die nu zelf met een eigen gebrui-
kersnaam en wachtwoord inloggen.

Terug naar Overzicht

Leden

Leden (2) | Wachtende uitnodigingen (0)

Lid toevoegen

Cezinsrnstellrn‘gen\

This team has 8 seats remaining.

De vermelde datum is de einddatum
van je gezinslidmaatschap.

Hiermee kan je aangeven geen deel meer uit
te willen maken van je gezinlidmaatschap. De-
ze knop gebruik je best NOOIT, tenzij in uit-
zonderlijke omstandigheden. Bij twijfel, stuur
je best een e-mail naar
ledenadministratie@compostelagenootschap.be

Opgelet! Wanneer een gezinslid niet over een eigen e-mail-
adres beschikt, kun je die persoon niet zelf toevoegen.
Neem hiervoor via e-mail contact op met
ledenadministratie@compostelagenootschap.be, die hiervoor
het nodige zal doen om je gezinslid toe te voegen.

Mijn account

Indien gewenst, kun je een
gezinslid verwijderen.

NAAM E-MAIL ROL
oL T H
Klik hier om een gezmshd HE0 hugo.frederix@gmail.com  Hoofdlid
toe te voegen. Meer op de  FREDERIX
volgende pagina.
] VERWIIDEREN
LTEr‘:’r;EENS jennyleyssens@gmail.com  Lid

Klik hier om bv. de naam
van je gezin aan te passen.

INSTELLEN ALS BEHEERDER

Je kan een ander gezinslid instellen als beheerder van
het gezinslidmaatschap. Die wordt dan ook Hoofdlid.


mailto:ledenadministratie@compostelagenootschap.be
mailto:ledenadministratie@compostelagenootschap.be

Vervolg op Gezinsleden. Een gezinslid toevoegen.

Mijn account

Terug naar Overzicht This team has 8 seats remaining.

Leden
. Leden (2) | Wachtende uitnodigingen (0)
Lid toevoegen

Gezi nsinstelll'ngm\ NAAM E-MAIL ROL

Klik op Lid toevoegen. Hugo
Een nieuwe pagina opent zich ~ FREDERIX
(zie hieronder).

hugo.frederix@zmail.com  Hoofdlid

VERWIJDEREN
Jenny

LEYSSENS jennyleyssens@gmail.com  Lid

INSTELLENM ALS BEHEERDER

Na het klikken op Lid toevoegen krijg je onderstaand

scherm. Je kan je gezinslid toevoegen zoals aangegeven in
de sectie Registratielink of zoals in de sectie Lid toevoegen.
Kies de methode'die jou het makkelijkst lijkt.

Mijn account

Dit gezin hegft nog 8 plaatsen over. Je kunt hieronder je gezinsregistratielink delen of
handmatig rieuwe leden toevoegen.

Terug naar Overzicht
Leden
Lid toevoegen

Gezinsinstellingen Registra’[i[ link

Met deze refistratielink kunnen je gezinsleden zich registreren bij je gezin. Kopieer de link. Ga
naar je e-mdilprogramma en maak een e-mail aan. Plak de link in de e-mail en
Voer deze instructies uit. ———> naar het gezinslid dat je wil toevoegen. Wees voorzichtig wanneer € weblink met
iemand deelt, omdat het elke persoon die deze link onty “Toelaat zich aan je gezintoe te
voegen.

https.//compostelagenootschap.be/mijn-ac... < LINK OPNIEUW GENEREREN

Lid toevoegen

Voer het e-mailadres van het gezinslid in, dat je wenst toe te voegen. Kies bij Rol voor Lid,
tenzij je dit gezinslid in jouw plaats beheerder wil maken van het gezinslidmaatschap. Je
gezinslid ontvangt automatisch een e-mail om - gratis - lid te worden.

Voer deze instructies uit en
klik daarna op Lid toevoegen.

E-mail * Rol*

Lid :

Lid toevoegen

Opgelet! Wanneer een gezinslid niet over een eigen e-
mailadres beschikt, kun je die persoon niet zelf toevoe-
gen. Neem hiervoor via e-mail contact op met
ledenadministratie@compostelagenootschap.be, die hiervoor
het nodige zal doen om je gezinslid toe te voegen. Probeer
ook niet je eigen e-mailadres in te voeren. Het systeem zal
dat weigeren.



mailto:ledenadministratie@compostelagenootschap.be

Vervolg op Gezinsleden. Een gezinslid toevoegen. Mogelijk bevindt de e-mail zich in de map Reclame of in het
Vraag nu je gezinslid om zijn/haar e-mailprogramma te ope-  uitzonderlijke geval in de map Spam. Maak je geen zorgen,

nen. In dit voorbeeld is dat Gmail. In de Inbox vind je een de e-mail van het Vlaams Compostelagenootschap is veilig
e-mail van het Vlaams Compostelagenootschap terug. om te openen. Open de e-mail.

Je bent uitgenodigd om lid te worden van het gezin FREDERIX Inbox x

Viaams Compostelagenootschap <admingcompostelagenootscnap be.

VLAAMS COMPOSTELAGENOOTSCHAP

VOOR EEN BETERE TOCHT

Hugo FREDERIX heetft je uitgenodigd
om lid te worden van het gezin
FREDERIX bij het Vlaams
Compostelagenootschap.

Klik op de link in de e-mail. Het gezinslid
gaat naar zijn/haar persoonlijke registra-

8 . . Klik hier om lig 12 worden van het gezin FREDERIX
tiepagina op de website van het genoot-
schap.
Vervolg op Gezinsleden. Een gezinslid toevoegen.
Volg op je persoonlijke registratiepagina de instructies hier-
onder.
Mijn account

Hallo daar!

Je bent uitgenodigd door Hugo FREDERIX om lid te worden van FREDERIX. Dit geeft je als lid toegang tot de ledenzone van de website
van het Vlaams Compostelagenootschap.

Maak een account aan of log in met een bestaand account om deel uit te maken van dit gezin.

Registreren

Het e-mailadres van je gezinslid is auto-
Gebruikersnaam * matisch ingevuld als gebruikersnaam.
Hij/zij kan desgewenst een andere ge-

tom.frederix@gmail.com < . A .

bruikersnaam kiezen en invullen.
E-mailadres *
tom.frederix@gmail.com <«——— Het ingevulde e-mailadres niet wijzigen!
Wachtwoord *

Bedenk een wachtwoord en vul het in.
E Opgelet! Er is geen dubbelcheck van het
Voornaam UW Eamilienaam wachtwoord.

\ Vul deze velden in.

persoonlijke gegevens worden gebruikt om uw ervaring op deze
website te ondersteunen, de toegang tot uw account te beherenen
voor andere doeleinden die worden beschreven in ons privacybeleid.

- Klik op REGISTREREN. Je gaat naar een
REGISTREREN | .. .
volgende persoonlijke pagina.




Vervolg op Gezinsleden. Een gezinslid toevoegen.

Je gezinslid belandt op een persoonlijke pagina waar hij/zij
lid kan worden van het gezin bij het Compostelagenoot-
schap.

Mijn account

Hallo Tom Frederix (niet Tom Frederix? Log uit)

Je bent uitgenodigd door Hugo FREDERIX om lid te worden van FREDERIX. Dit geeft je als lid toegang tot de ledenzone van de website
van het Vlaams Compostelagenootschap. Klik op de onderstaande knop om lid te worden van dit gezin.

WORD LID VAN HET GEZIN «— Klik op WORD LID VAN HET GEZIN.

Vervolg op Gezinsleden. Een gezinslid toevoegen.

Goed gedaan. Het gezinslid is nu lid van je gezin bij het
Vlaams Compostelagenootschap. Hij/zij kan nu zelf met
zijn/haar eigen gebruikersnaam en wachtwoord inloggen en
genieten van alle voordelen van het gezinslidmaatschap.

Mijn account ——

Overzicht
. ROL START VERVALT STATUS VOLGENDE FACTUUR OP
Bestellingen
Lidmaatschappen Iid 27 Januari vt Actief 31 December LTSS
- oo 2019 2019
Lidinschrijvingen
Downloads
Adressen Succes! Je bent nu lid van FREDERIX.
Accountgegevens
Uitloggen



Wat je ziet na klikken op Lidinschrijving.

Mijn account

Owerzicht
. LIDINSCHRIJVING STATUS  VOLGENDE BETALING TOTAAL

Bestellingen

Lidmaatschappen #73620 Actief 31 December 2019 £3000/jaar BEKLIK
Gezinsleden

Lidinschrijving Je gezinslidmaatschap is Actief Klik op BEKIJK om het detail
Downloads tot de aangegeven datum. te bekijken (zie hieronder).
Adressen

Accountgegevens

Uitloggen
Overzicht

Bestellingen Status Actief

Lidmaatschappen Begindatum 31 December 2018

Gezinsleden
Lidinschrijving
Downloads
Adressen
Accountgegevens
Uitloggen

Wanneer je je gezinslidmaatschap

Laatste besteldatum

Volgende betalingsdatum

Acties

Overzicht Lidinschrijvingen

27 Januari 2019

niet via domiciliéring betaalt, kun je
door op de knop Vernieuw nu te klik-
ken je lidmaatschap op elk moment
met een jaar verlengen. Automatisch
wordt er een jaar bijgeteld bij de da-
tum op de lijn Volgende betalingsda-
tum.

Bij domiciliéring gebeurt dat automa-
tisch op de vervaldatum. In beide ge-
vallen verwittigen we op voorhand
dat je lidmaatschap gaat aflopen.
Opgelet! Klik als gedomicilieerde be-
taler NOOIT op de knop Vernieuw
nu, want dan word je voor een twee-
de maal lid.

PRODUCT

Lidmaatschap Belgigx 1
« Gezinsnaam:

FREDERDX (BEKIJK GEZIN)
Subtotaal:
Korting (€2):

Totaal:

Gerelateerde bestellingen
BESTELLING DATUM
#73615 27 Januari 2019
Factuuradres

Hugo FREDERIX

Schaapsweg 50

3550 HEUSDEN-ZOLDER

Belgié

hugo.frederix@gmail.com

31 December 2019
ANNULEREN RENEW NOW

TOTAAL
€32,00/ jaar
€32,00
-€2,00
€30,00/ jaar

STATUS TOTAAL

Afgerond € 30,00 for 1item BEKLIK

Afgerond betekent dat we je betaling van je
gezinslidmaatschap hebben ontvangen.



Wat je ziet na klikken op Adressen.

Mijn account

Overzicht
Bestellingen De volgende adressen worden standaard gebruikt op de afrekenpagina.
Lidmaatschappen Dit adres is gekoppeld aan je lidinschrijving. We Bewerken
Gezinsleden Factuuradres <— gebruiken het om je ons tijdschrift ‘De Pelgrim’ T
Lidinschrijving toe te sturen.
Hugo FREDERIX
Downloads Schaapsweg 50 Dit adres is enkel van belang voor het verstu-
Adressen 3550 HEUSDEN-ZOLDER ren van in de webwinkel bestelde producten.
Accountgegevens Belgié Opgelet! Stel dat je een product koopt voor
Uitloggen iemand die niet op je eigen adres woont, dan
zul je bij die bestelling natuurlijk het verzend- |Bewerken
Verzendadres adres wijzigen. Het systeem slaat dit gewijzigd
adres op voor later gebruik. In dat geval kun
Hugo FREDERIX dit hieronder weer aanpassen of leeg maken.
Schaapsweg 50
:Z;?éHEUSDEN'ZOLDER Klikken op Bewerken opent een van

de pagina’s hieronder, waar je je
adresgegevens kan bijwerken.

Wat je ziet na klikken op Bewerken bij Factuuradres of Verzendadres.

Mijn account
Overzicht
Bestellingen Factuuradres
Lidmaatschappen
Gezinnen Voornaam ® Familienaam
Mijn lidinschrijving Hugo Fradert
Downloads
Adressen School, vereniging of organisatie (optional)
Accountgegevens
Uitloggen
Land ®
Pas hier je persoonlijke gegevens Belgié .

aan, indien nodig.
Straatnaam en huisnummer *,

Schaapsweg 50
Appartement, suite, eenheid etc. (optioneel)

Postcode *

3550

Plaats *

HEUSDEN-ZOLDER

Vaste telefoon (optional)

Mobiele telefoon (optional)

Opgelet! Wijzigingen die in je Factuuradres

04752554 57 > .
opslaat, worden niet automatisch opgeslagen
Opgelet! Vink dit altijd vakje aan. E-mailadres in je Verzendadres. Wijzig dus ook daar de
\ adresvelden of maak ze leeg.
hugo.frederix@gmail.com
Klik pas daarna op de knop Gebruik dit adres ook voor mijn lidinschrijving. (optional)

ADRES OPSLAAN.
\ ADRES OPSLAAN




Na het klikken op ADRES OPSLAAN kom je op de adressen-
pagina van Mijn profiel terecht. Lees in de leidraad Mijn Pro-
fiel bekijken meer wat je daar allemaal kan bekijken.

VLAAMS COMPOSTELAGENOOTSCHAR

VOOR EEN BETERE TOCHT

Contact Ledenzone ~

Mijn profiel

OP WEG ~ WIJ HELPEN ~ WORD LID ~ TREFPUNT VRUWILLIGERS ~ WINKE

Mijn account

Uttioggen
Start / Leden / Hugo FREDERIX

Hugo FREDERIX
HUGO FREDERIX
UITLOGGEN —

Hulpmiddelen

Nieuw wachtwoord verkrijgen
Een gezinslid toevoegen

Je account beheren
Inschrijven op een activiteit

PROFIEL ACTIVITEITEN

MY ADDRESSES AT m
Activiteitenlijst

Infodag voor kandidaat-pelgrims

De volgende adressen worden standaard gebruikt op de afrekenpagina. Zat 16702/2019 Heverlee

Bewerken Grote Camino de Santiago Quiz

Factuuradres s Sl Coack
ey In Mijn Profiel kan je verifiéren dat de Alpemand \arpacirine Vlaams
chaapsweg 50 . . Compostelagenootschap
3550 HEUSDEN-ZOLDER door jou aangebrachte wijzigingen 23t 23/02/2019 Mechelen
Belgié correct zijn. Vrouwen en de camino
_ _ Keer daarna terug naar Mijn account. Bewerken e
VE"] IEIIdelBS Infodag voor kandidaat-pelgrims
Zat 14032019 Brugge
Hugo FREDERIX
Schaapsweg 50 Bekijk alle activiteiten
3550 HEUSDEN-ZOLDER
Belgi&
Activiteitenkalender
Wat je ziet na klikken op Accountgegevens.
Maak desgewenst de nodige aanpassingen of aanvullingen.

Overzicht Voornaam * Achternaam *

Bestellingen

Lidmaatschappen Hugo FREDERIX

Gezinsleden

- o Weergegeven naam *

Lidinschrijving

Downloads Hugo FREDERIX

Adressen Dit is hoe je naam wordt weergegeven in het accountgedeeite en in recensies

Accountgegevens

. E-mailadres *
Uitlogzen

hugo frederix@email.com

Wachtwoordwijziging

Huidig wachtwoord (laat leeg om niet te wijzigen)

Indien gewenst kan je hier MNieuw wachtwoord (laat leeg om niet te wijzigen)
je persoonlijk wachtwoord—,
wijzigen.

Bevestiz nieuw wachtwoord

WUZIGINGEN OPSLAAN

10.



